
Event-Netzwerk Österreich · Leitfaden Maturaballverein

Checkliste Vereinskonto & Stripe
Steiermärkische Sparkasse · Termin erst NACH Erhalt der ZVR-Zahl (ca. Woche 7–8 nach BH-Meldung)

1. Vor dem Termin (Selina)

☐ Termin bei der Sparkasse-Filiale vereinbart – Obmann, Kassier und Selina gemeinsam

☐ Vorher bei der Filiale nachgefragt: Maturaballkonto (gratis) für den Verein möglich? Sonst
Vereinskonto Smart

☐ Vereinsregisterauszug ausgedruckt (gratis online: zvr.bmi.gv.at, ZVR-Zahl eingeben)

☐ Statuten (von der BH bestätigte Fassung) ausgedruckt

☐ Gründungsprotokoll / Protokoll der Generalversammlung mit Wahl von Obmann und Kassier

☐ Selbstauskunft für Rechtsträger (GMSG/FATCA) vorausgefüllt – Formular im Download

☐ Zeichnungsregel festgelegt (z. B. Kassier allein bis 1.000 €, darüber Obmann + Kassier
gemeinsam)

2. Zum Termin mitbringen

Wer Was

Obmann Amtlicher Lichtbildausweis im Original (Reisepass oder Personalausweis), Handy für George-
Freischaltung

Kassier Amtlicher Lichtbildausweis im Original, Handy für George-Freischaltung

Selina Mappe mit allen Unterlagen aus Punkt 1, Lichtbildausweis

3. Bei der Bank festlegen

☐ Kontoinhaber: der Maturaballverein (nicht eine Privatperson!)

☐ Zustellanschrift: Event-Netzwerk Österreich, Heinz-Schmied-Siedlung 4, 8733 St. Marein-
Feistritz

☐ Zeichnungsberechtigt: Obmann + Kassier laut Zeichnungsregel

☐ Internetbanking (George) für Obmann und Kassier; Leserecht für Selina (Schriftführerin)

☐ Debitkarte: nur für den Kassier

☐ Maturaball-Sponsoring (bis 200 € + Tombola-Preise) angefragt

☐ Fixen Betreuer für alle ENÖ-Maturaballvereine vereinbart

4. Gleich danach: Stripe



☐ Stripe-Konto auf den Verein (Unternehmenstyp: Verein / gemeinnützige Organisation, ZVR-
Zahl)

☐ Vertreter = Obmann; Ausweis lädt der Obmann selbst bei Stripe hoch

☐ Auszahlungskonto = neue IBAN des Vereinskontos

☐ Stripe-Schlüssel beim Verein auf der ENÖ-Vereinsseite hinterlegt

5. Bei jeder Übergabe (jährlich, 1 Monat nach Matura ± 2 Wochen)

☐ Protokoll der Generalversammlung mit neuem Vorstand zur Bank

☐ Zeichnungsrecht alter Obmann/Kassier gelöscht, neue eingetragen (Ausweise im Original)

☐ Karte und George-Zugänge des alten Kassiers gesperrt

☐ Stripe-Vertreter auf neuen Obmann umgestellt

☐ BH-Meldung neuer Vorstand binnen 4 Wochen (Formular „Organschaftliche Vertreter“)

Stand 24.09.2026 · Unterlagenliste unverbindlich – die Sparkasse kann weitere Unterlagen verlangen. Ausweiskopien
werden nicht beim ENÖ gespeichert.


